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WOJTA GMINY KRZECIN
z dnia 30 kwietnia 2020 r.
o funkcjonowaniu Urzedu Gminy w Krzecinie
od dnia 4 maja 2020 roku

%

Whprowadza sie (do odwolania) zmiane w funkcjonowaniu Urzedu Gminy
w Krzecinie, dotyczgca obstugi klientow

Z dniem 4 maja 2020 roku czg¢$ciowo odstepujemy od zamknigcia obiektu i usprawniamy
kontakt Panstwa z Urzedem. Urzad zostanic otwarty dla klientow w okreslonveh nizej godzinach,
ale nadal musza zostaé wdrozone pewne ograniczenia bezposrednie] obslugi. Ograniczenia te
podvktowane sa wylacznie troska o zdrowie Panstwa jak 1 pracownikow Urzgdu,

Proszg wige o przyjecie do wiadomosel oraz przestrzeganie obowiazujacyeh zasad:

1. Obsluga klientébw odbywaé sie bedzie w godzinach od 8™ do 13", a kasa czynna
w godz. 8" do 15",

2. Poruszanie si¢ po budynku Urzedu bedzie ograniczone, przy wejsciu do Urzedu,
wyznaczona osoba moze koordynowac ilo§é osob wchodzaeych i zalatwiajacych
rownoczeénie sprawe w Urzedzie,

3. Do okienka kasowego moZe maksymalnie oczekiwaé 2 klientow, odleglos¢ miedzy
osobami co najmniej 1,5 m.

4. Do zalatwienia sprawy w pierwsze] kolejnosci prosimy korzystaé ze zdalngy formy.,
tj. poprzez:

* elektroniczng skrzynke podawczg - ePUAP pod adresem: /el Opyb5S8qu/skrytka
(do przeslania dokumentu niezbgdny jest profil zaufany lub autorvzacja za pomoca
bankowosci elektroniczne)),

* za posrednictwem poczty e-mailowej pod adresem: urzad@krzecin.pl

* za posrednictwem operatora pocztowego,

* wrzucenie korespondencji do przeznaczonej do tego celu skrzynki podawczej
umieszczone] na zewnatrz budyvnku przy drzwiach wejsciowych,

+ dokonywanie wplat naleznosci finansowych na rachunki bankowe Urzedu.

6. Wskazanym jest, aby termin osobiste) wizyty w Urzedzie, jesh jest to mezbedne, byl
wezesnig)  ustalony  z  pracownikiem  zalatwiajacvm  sprawg.  przez  telefon
(nr 957655213) lub e-mailowo (urzad@krzecinpl. adresy do poszezegdlnvch pracownikow
podane s3 na stronie www krzecin pl w zakladee Admimstracja/Urzad Grany ).

7. Przynoszone do Urzedu przez klientdéw dokumenty muszg zosta¢ poddane dezynfekcji,
a sprawy, do ktérych wnoszone sj podania oraz wnioski nie beda mogly byé obecnie
zalatwiane od tzw. ,,reki”™.

8. Po wejsciu do Urzedu nalezy zdezynfekowaé dlomie i zalozyé rekawiczki ochronne
jednorazowe, dostepne w korytarzu Urzedu.

9. Zachowaé naleiy bezpieczna, co najmniej 1,5 m odlegloé¢ od rozméwcy oraz
oczekujacego klienta,

10. Po zalatwieniu sprawy nalezy mezwlocznie opuseié budynek.

Powyisze rozwigzania powoduja dla klientébw pewne niedogodnoéci, ale apelujemy
0 Zrozumienie i wyrozumialosé.

Waojt Gminy Krzecin
Bogdan Wojciech Brzustowicz



